SOU obchodu a femesel, spol. s r. 0., Raisova 96, Stary Plzenec

MATURITNi OKRUHY Z PREDMETU INFORMACNiI A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE

Systémova jednotka (zékladni pocitatové komponenty, charakteristika dulezitych

parametru a jejich vliv na vykon pocitace).

Jednotky informace (pfevody, pouzivani), rychlost pienosu dat. Binarni a

hexadecimalni soustava — vyznam, pievody.

Periferni zatizeni (rozdéleni, ptiklady zatizeni a jejich charakteristika).

Elektronicka komunikace (zakladni zptsoby, jejich vyhody a nevyhody).

PocitaGové sité (zdkladni pojmy, rozdéleni, topologie, specifika prace v siti

z pohledu uzivatele). Internet (vyznam, ne/vyhody souvisejici s uzivanim)

Operacni systémy a aplikacni software (vyznam, ptiklady, charakteristika napt. OS
Windows, ptiklady aplikacniho software), zaklady uzivatelského ovladani OS

Windows (plocha, ikony, ovladaci panely apod.)

Prenosna média (typy, kapacita a dalsi charakteristiky, princip zaznamu)

Srovnani PC a notebooku (ne/kompatibilita komponent) Mobilni zafizeni (tablety,

mobilni telefony, elektronické ¢tecky knih)



Internetovy prohlize¢ (ptiklad, zakladni funkce - nastaveni domovské stranky,

historie, sprava zalozek apod.)

Ochrana dat (autorsky zakon, archivace, zalohovani) Skodlivy software a ochrana

proti nému (typy, mira skodlivosti, prevence), digitalni certifikat

Internet — vyhledavani informaci (rozdil ve vyhledavani s vyuzitim katalogu a
vyhledavaciho pole, pokro¢ilé/rozsitené vyhledavani, moznosti zpracovani — napf.

ukladani stranek, kopirovani textu, stahovani soubort apod.)

Internet — pfipojeni a sluzby (moznosti pfipojeni, zakladni sluzby: www, e-mail,
VolIP, FTP, apod.)

Internet — v praxi (pouzivani: mapy, jizdni fady, encyklopedie, ufady, obchody,

finan¢ni instituce apod.)

E-mail — sprava e-mailové schranky (freemail: nastaveni schranky - filtry,
automaticky podpis, zména hesla atd., sprava adresaic — prace s kontakty a
skupinami, prace se zprdvami — pieposlani, fazeni a pfesun zprav, vyzadani si

potvrzeni o piecteni zpravy, spam, hoax apod.)

Word — uzivani a uprava styld (pouziti a Giprava existujicich styli, tvorba novych

styll, generovani obsahu apod.), citace

Word — préce se strankou a s objekty (vzhled stranky, vkladani a tiprava objektd,
zahlavi a zapati apod.), Typografie (zasady — pismo, interpunkce, zavorky,

mezery), citovani



Word — vlastnosti pisma a odstavce (typy pisma, velikost, fez, indexy, prolozeni
znakl; zarovnani, fddkovani, ohranieni a stinovani, odrazky a cislovani apod.),

ohranieni a stinovani, prace se seznamy — odrazky a Cislovani, hypertextovy

odkaz

Word - hromadna korespondence (charakteristika, zdroje dat, slu¢ovani
dokumentti)

MS Excel — formatovani tabulky (prace se sloupci a fadky — velikost,

vkladani/odstraniovani; ohraniceni tabulky, uprava zahlavi tabulky, prace se

strankou — okraje, zarovnani tabulky, nastaveni zahlavi/zapati stranky apod.)

MS Excel — filtrovani a fazeni dat (smysl vyuzivani filtrovani a fazeni dat,
nastaveni filtru dle sledovanych udaja, fazeni dat v tabulce podle zvolenych kritérii

apod.)

MS Excel — préce se vzorci a funkcemi (tvorba jednoduchych vypoétd, vyuzivani
absolutnich a relativnich odkazli, prace se zédkladnimi funkcemi — suma, pramer,

min, max, countif apod.)

MS Excel — préace sgrafem (vybér dat pro vytvafeni grafu, volba typu grafu,

Uprava nastaveni grafu — métitko, legenda, popisky, nazvy os apod.)

MS PowerPoint — ptechody snimku, animace objektl, ovladaci prvky (nastaveni
pfechodii snimkili, animovani objektli, Casovani téchto efektli a vysvétleni jejich
vyznamu, pohyb mezi snimky vrezimu prohlizeni prezentace prace
s hypertextovymi odkazy a nastavenim akci — vloZeni, Gprava a odstranéni,

pouzivani tlacitek akci — vlozeni, uprava vzhledu a funkce apod.)



MS PowerPoint — prace se snimky a s objekty na snimcich (vkladani novych
snimkd, usporadani stavajicich, zptisoby zobrazovani snimki, nastaveni rozlozeni
snimku, vkladani a uprava objektd na snimky — napf. obrazek, ilustrace, tabulka,

symbol, text, medialni soubor apod.).

MS PowerPoint — z&sady tvorby prezentaci (zakladni pravidla pro préaci se snimky,

grafickymi prvky, textovymi poloZkami, typografie, cilova skupina apod.)
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